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Assistente Amministrativo Categoria C 1 presso la Direzione

Acquisizione Beni e Servizi dell'lstituto Zooprofilattico Sperimentale

del Lazio e della Toscana A. Aleandri

Assistente Amministrativo Categoria C 1 presso la Direzione Acquisizione Beni e

Servizi

Istituto Zooprofilattico Sperimentale del Lazio e della Toscana — M. Aleandri, Roma (ltalia)

U.O. Provveditorato
U.Q. Servizi

Addetta alla contabilita

Societa di catering FLORIAN'S, Roma (ltalia)

Addetta alla contabilita svolgendo le attivita di: Registrazione fatture acquisti e vendita nella prima nota
contabile; tenuta del libro cormispettivi; gestione pagamenti fomitori; effetiuazione operazioni bancarie

Impiegata Ufficio Commerciale
Coca Cola Bevande ltalia S.p.A, Roma (ltalia)

contratto a tempo indeterminato in qualita di impiegata svolgendo le seguenti attivita: elaborazione e
gestione ordini di vendita per i clienti assegnati; gestione degli stock di prodotti disponibili presso i
clienti assegnati, bollettazione e verifica delle attrezzature di vendita presso i clienti assegnati;

gestione dei crediti @ recupero presso i dienti assegnati

Impiegata contabile
Studio Commercialista

registrazioni contabili, gestione ritenute d'acconto e loro liquidazione, liquidazione perodica dell VA ed

altri adempimenti civilistici e fiscali

Impiegata Amministrativa

Societa Contursi Acque Srl, Salerno (ltalia)

contratto a tempa indeterminato in qualita di impiegata amministrativa; in questa societa si é oceupata
di: emissione di bollette di vendita e dispatching; tenuta della contabilita della prima nota cassa;
Rilevazione delle presenze per il calcolo delle ore di lavorg, ferie, permessi e malattie collaborando

con il consulente del lavero per |a elaborazione della busta paga

Attestato di qualifica professionale di “Tecnica Computer Grafica"

Regione Campania (ltalia)

corso annuale e stage organizzato dalla Regione Campania
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21/07/1992
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1710/2018-1710/2018

04/10/2018-04/10/2018

18/03/2018

22/01/2018

0722017

04/12/2017

28/09/2017

12/08/2017

23/06/2017

12102015

09/10/2015

Curriculum vitae Gioia Antonella

Diploma di “Analista Contabile”
lstituto Professionale di Stato per i Servizi Turistici e Commerciali

Qualifica di "Addetto alla Contabilita d'Azienda”
Istituto Professionale di Stato per i Servizi Turistici e Commerciali

Corso dj formazione a distanza "Fiano Formativo Anticorruzione
2017-2018"

Formazione Maggioli, Roma (ltalia)

Giornata formativa: | requisiti di carattere generale: art. 80 del
codice ("motivi di esclusione”) ed altre norme - Formazione con
carattere di assistenza integrale al "RUP"

Contratti Pubblici Italia, Roma (ltalia)

Corso: Decreto MITT sulla programmazione, linee guida sotto
soglia e bando tipo

Maggioli, Roma (ltalia)

Corso: la gara dopo il bando tipo Anac 1/2017
Magagioli, Roma (ltalia)

Corso: esercitazione sulle acquisizioni di beni, servizi e lavori sul
nuovo MePA alla luce dai bandi ripubblicati il 18 agosto 2017

Media Consult, Roma (ltalia)

Corso: la digitalizzazione della PA. documento informatico, firma
elettronica, PEC, protocollo informatico

Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana, Roma (ltalia)

Corso: demo programma informatico
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana, Roma (ltalia)

Corso: aggiornamento sulla gestione dell'elenco dei fornitori
Istituto Zooprofilattica Sperimentale Lazio e Toscana NO, Roma (ltalia)

Corso: Split payment
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Corso: la filiera della legalita, per un cibo sincero esente da
contaminazioni criminali

CIR FOOD, Milano (Italia)

Corso: “La gestione della procedura di gara con 'AVCPASS dopo le
ultime novita: simulazioni pratiche

Maggioli informazioni
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29/09/2015

13/03/2014

17/10/2013

1012013

28M11/2011-29/11/2011

16/11/2011

17/07/2011

17/06/2010-19/06/2010

17/09/2009-18/09/2009

08/10/2008-14/04/2009

05/01/2008-02/04/2008

11/09/2007-27/11/2007

02/07/2007-19/09/2007

03/10/2006-19/10/2006

Curriculum vitag Giola Antonella

Corso: "ll soccorso istruttario contrasto tra giurisprudenza e ANAC”
OPERA - Organizzazione per le Amministrazioni

Incontro “Il portale della formazione”
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Corso: "Le figure professionali del comparto allinterno del sistema
organizzativo della sicurezza: ruolo e interpretazioni giuridiche (D.
Lgs. 81/08)

Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Corso; |l partale del dipendente: aggiornamenti
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Corso: “Subappalto, Antimafia e Tracciabilita dei flussi finanziari nei
contratti di lavori, forniture e servizi”

Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali “CEIDA”

Corso: " Le procedure in economia dopo il nuovo regolamento
attuativo (DPR n. 20/10) ed il cd. Decreto Sviluppo (D.L. 70/11)"

MAGGIOLI Formazione e Consulenza

Corso: "Nuovi obblighi di tracciabilita finanziaria nei contratti
pubblici: istruzioni per l'uso. Seminario on line
Autorita di vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e fomiture e FORUM PA

Corso: “Gli appalti di servizi nelle Amministrazioni Pubbliche
Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e dedli Enti Locali "CEIDA"

Corso "l Contratti Pubblici: L'evoluzione Normativa e
Giurisprudenziale

AUSL di Rieti c/o Park Hotel Villa Potenziani

Carso "ll miglioramento continuo della qualita”
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Corso "ll Codice dei Contratti Pubblici D.Lgs. 163/2006
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Corso "La Pubblica Amministrazione nel Servizio Sanitario
Nazionale: nuovi approcci, strategie e strumenti”

Istituto Zoaprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Corso “La gestione dei sistemi qualita in |aboratorio”
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Carso "ll Responsabile del procedimento”
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Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

0210/2006  Corso sulla "Sicurezza negli uffici”
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

21M11/2005-0512/2005  Corso sulla "Fomitura di beni e Servizi®
Istituto Regionale di Studi Giuridici del Lazio “Artura Carlo Jemola”

17/05/2015-alla data attuale  Le Risorse Informative in ambito legislativo
Istituto Zoaprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

11/04/2005-20/04/2005  Corso: Elementi di Statistica: statistica descrittiva®
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

01/09/2004-03/09/2004  Corso: “Come diventare Responsabile Qualita: L'applicazione delle
IS0 9000:2000 alla propria realta Aziendale”

CERMET in IZSLT

08/07/2004-09/07/2004  Corso: "L'IZS Lazio e Toscana hel Servizio Sanitario Nazionale”
Istituta Zooprafilattico Sperimentale Lazio e Toscana

05/02/2004  Incontro di aggiornamento: Sistema Informativo del Servizio
Provveditorato

Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

18/11/2003  Corso di formazione: Sicurezza nei luoghi di lavoro — secondo il D.
Lgs 626/94 e successive integrazioni

Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

08/09/2003-09/09/2003  Corso di formazione "|ZSLT nel Servizio Sanitario Nazionale”
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

28/04/2016  Convegno: il nuovo codice degli appalti e dei contratti di
concessione approvato, in via preliminare, il 3 marzo 2016

Maggioli Formazione

08/10/2015  Convegno: Gli appalti pubblici dopo le ultime novita, il nuove bando-
tipo servizi e forniture, la spending review in sanita e la legge delega
per il nuovo codice appalti e concessioni

Maggioli Formazione

30/08/2014  Convegno: Gli appalti pubblici dopo le innovazioni dei recenti
decreti 133/2014 (sblocca ltalia), 90/2014 (semplificazioni PA),
66/2014 (spendine review 3)

Maggioli

05/12/2013  Convegno: Il Rup dopo il decreto del fare, le norme anticorruzione e
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31/05/2013

14/12/2012-25/01/2013

22/1/2012

07/11/2012

15/03/2012

24/10/20M

18/05/2010

27104/2010

16/12/2009

27/10/2006

Curriculuim vitas Gioia Antonella

bandi — tipo e le nuove direttive UE — AVCPass e MEPA, tutte le
novita e le questioni operative dalla Spendine review agli ultimi
decreti

Maggioli

Formazione: Sistema AVCpass
AVCP Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture

Master in Appalti Pubblici: “Modulo specialistico sugli appalti
pubblici di servizi e forniture”

Appalti & Contratti — Maggioli Farmazione e Consulenza

Convegno: “Gli appalti pubblici: cosa cambia dopo i decreti
SPENDING REVIEW e CRESCITA"

Maggioli Editore

Seminario: "Il sistema documentale de IL SOLE 24 ORE"
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Corso: “Che cos'é lo stress lavoro correlata?”
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Corso: "Miglioramento delle prestazioni del laboratorio: lo strumento
del total quality management” Ed. 1

Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Un progetto formativo innovativo per unanuova PA:
FORUM PA 2010

- Attestato Master: “La scelta del contraente negli appalti di servizi e forniture” a cura di autorita per la
Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavon Servizi e Fomniture

- Attestato Master: “Dall'analisi arganizzativa alla definizione del PEG: confronto e testimonianze
- Attestato Convegno; "l servizi pubblici e privati per il lavoro nella crisi”
- Altestato Master: “Trasparenza Amministrativa ed automazione dei processi nella citta digitale”

- Attestato Master: “ll regolamento di attuazione del Codice dei Contratti pubblici: le novita nel
comparto degli appalti di servizi e forniture”

Un'occasione per fare centro! Come scrivere un corretto Curriculum
Vitae

Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Il Decreto legislativo 27 ottobre 2009, nr. 150 "DECRETO
BRUNETTA" Attuazione della legge 4 marzo 2009, n. 15, in materia
di ottimizzazione della produttivita del lavoro pubblico e di efficienza
e trasparenza delle pubbliche amministrazioni

Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana

Seminario “Tutela della privacy”
Istituto Zooprofilattico Sperimentale Lazio e Toscana
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Lingue straniere

inglese
francese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze digitali

Altre competenze

Patente di guida

17/10/18

Currictlum vitae Gioia Antanella
italiana
COMPRENSIONE PARLATO 'PRODUZIONE SCRITTA
Ascollo Lettura Interazione Produzione orale
Bl B1 B1 B1 B1
Al Al Al Al Al

Livelll A1 & A2 Ulents base - B1 e B2: Utents autonomo - C1 e G2 Ulente avanzato
Quadro Comune Eumpeo.di Rifeimento delle Lingue

Possiedo buone competenze comunicalive acquisite durante I'esperienza lavorative come assistente
amministrativo

Leadership: buone competenze di team leading acquistate durante la mia esperienza in Coca Cola

ALUTOVALUTAZIONE
Elaborazione ; : [ .
delle o Creazione di i | Rmolu.zlnn:? di
. g Contenuti f problemi
informazioni |

Utente autonomo | Utente autonomo | Utente autonomo | Utente autonomo | Utente autonoma
itali- S : i

- Buona padronanza degli strumenti Microsoft Office, Word, Excel, Power Point, Access.
- Buona padronanza del sofiware gestionale AS400

Conoscenza delle disposizioni del Codice dei contratti pubblici per servizi e fomiture.

B
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